AN

BUPATI SUMBAWA
Sumbawa Besar, 4 Januari 2022

Kepada
Yth. 1. Kepala Perangkat Daerah di lingkungan
Pemerintah Kabupaten Sumbawa
2. Camat se-Kabupaten Sumbawa
masing-masing
di - Tempat

SURAT EDARAN
NOMOR 188,6/002/Hulkum/ 20 22
TENTANG

TERTIB ADMINISTRASI PENERBITAN KEPUTUSAN BUPATI
DAN KEPUTUSAN SEKRETARIS DAERAH

Untuk tertib administrasi dan kelancaran pelaksanaan

program/kegiatan Tahun Anggaran 2022, dengan ini diminta perhatian
Saudara untuk :

k

Melakukan inventarisasi terhadap program/kegiatan yang dalam
pelaksanaannya memerlukan penetapan personil/panitia/tim/kelompok
kerja dengan Keputusan Bupati dan Keputusan Sekretaris Daerah sesuai
perencanaan program kegiatan masing-masing Perangkat Daerah;

Terhadap program/kegiatan yang dalam pelaksanaannya dilakukan
selama 12 (dua belas) bulan dan/atau dalam jangka waktu 1 (satu)
tahun, agar segera menyusun Keputusan Bupati atau Keputusan
Sekretaris Daerah paling lambat 15 Januari 2022;

Tidak diperkenankan mengajukan rancangan Keputusan Bupati yang
memberlakukan waktu surut, sehingga sebelum sebuah kegiatan
dilaksanakan harus terlebih dahulu diterbitkan keputusan sebagai dasar
pelaksanaanya, dan terhadap kegiatan yang memerlukan pembentukan
panitia/tim atau penunjukan personil dalam pelaksanaan kegiatan,
dapat diterbitkan keputusan tentang pembentukan/penunjukan
dimaksud, sebelum diterbitkan keputusan tentang penetapan
honorariumnya;,

Penetapan personil/panitia/tim/kelompok kerja yang yang susunannya
berasal dari Perangkat Daerah di lingkungan Pemerintah Kabupaten
Sumbawa dan instansi, unit kerja, institusi/perorangan di luar
lingkungan Pemerintah Kabupaten Sumbawa, ditetapkan dengan
Keputusan Bupati;

Penetapan personil/panitia/tim/kelompok kerja yang yang susunannya
berasal dari lintas Perangkat Daerah di lingkungan Pemerintah
Kabupaten Sumbawa, ditetapkan dengan Keputusan Sekretaris Daerah
kecuali terdapat amanat peraturan perundang-undangan yang lebih
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10.

tinggi dalam penyusunannya maka ditetapkan dengan Keputusan
Bupati;

Rancangan Keputusan Bupati disampaikan kepada Bagian Hukum
Sekretariat Daerah Kabupaten Sumbawa untuk dilakukan harmonisasi,
sinkronisasi dan pembulatan materi dengan surat pengantar disertai
dengan alasan pertimbangan pentingnya keputusan tersebut dibuat
dengan disertai peraturan perundang-undangan terkait serta dokumen
pendukung lainnya.

Harmonisasi, sinkronisasi dan pembulatan materi rancangan Keputusan
Bupati dilakukan oleh Bagian Hukum Sekretariat Daerah Kabupaten
Sumbawa bersama dengan pejabat dan/atau pelaksana/staf Perangkat
Daerah yang memahami/menguasai secara teknis pelaksanaan
program/kegiatan dimaksud;

Registrasi/Penomoran Keputusan Bupati dan Keputusan Sekretaris
Daerah dilakukan di Bagian Hukum Sekretariat Daerah Kabupaten
Sumbawa dengan menyertakan Keputusan yang berparaf koordinasi
Kepala Perangkat Daerah, Kepala Bagian Hukum, dan Asisten dan sudah
di Tandatangani oleh Bupati atau Sekretaris Daerah;

Contoh/template bentuk Keputusan Bupati dan Keputusan Sekretaris
Daerah tercantum dalam Lampiran yang merupakan bagian tidak
terpisahkan dari Surat Edaran Bupati ini;

Terhadap hal-hal teknis yang kurang jelas dapat dikonsultasikan dengan
Kepala Bagian Hukum Sekretariat Daerah Kabupaten Sumbawa.

Demikian, Surat Edaran ini untuk dapat dipedomani.

d \
¢ \i‘ p
¥ UD ABDULLAH

Tembusan:

L.
.4

3.

Yth. Sekretaris Daerah Kabupaten Sumbawa di Sumbawa Besar;

Yth. Asisten Pemerintahan dan Kesejahteraan Rakyat Sekretaris Daerah
Kabupaten Sumbawa di Sumbawa Besar;

Yth. Asisten Perekonomian dan Pembangunan Sekretaris Daerah
Kabupaten Sumbawa di Sumbawa Besar;

. Yth. Asisten Administrasi Umum Sekretaris Daerah Kabupaten Sumbawa
di Sumbawa Besar.

Yth. Kepala Bagian Hukum Sekretariat Daerah Kabupaten Sumbawa di
Sumbawa Besar.
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LAMPIRAN

SURAT EDARAN BUPATI SUMBAWA
NOMOR 188.6/002/Hukum/ 2022
TANGGAL 4 Januari 2022

Mengingat

Menetapkan
KESATU

KEDUA

KETIGA

Contoh Keputusan Bupati Sumbawa:

...............

BUPATI SleBAWA
PROVINSI NUSA TENGGARA BARAT

KEPUTUSAN BUPATI SUMBAWA
NOMOR TAHUN 2022

TENTANG

BUPATI SUMBAWA,

a. bahwa untuk kelancaran pelaksanaan ..................... , perlu
dibentuk/ditunjuk/ditetapkan besarnya honorarium
.......................... dimaksud;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a, perlu menetapkan Keputusan Bupati tentang

1. Undang-Undang Nomor 69 Tahun 1958 tentang
Pembentukan Daerah-daerah Tingkat II dalam Wilayah
Daerah-daerah Tingkat I Bali, Nusa Tenggara Barat dan Nusa
Tenggara Timur;

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah sebagaimana telah beberapa kali
diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 11 Tahun
2020 tentang Cipta Kerja;

3. Peraturan Daerah Kabupaten Sumbawa Nomor ...... Tahun
201x tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah
Tahun Anggaran 201x;

4. (dan seterusnya, disesuaikan dengan kebutuhan)

MEMUTUSKAN:
KEPUTUSAN BUPATI TENTANG ....ccoviiniiiiiiiiiiiiiiiiieineicneaaen.

Membentuk/menunjuk/menetapkan besarnya ..........c.coceeeenee..
sebagaimana tercantum dalam Lampiran yang merupakan
bagian tidak terpisahkan dari Keputusan Bupati ini;

Tim/panitia/kelompok kerja sebagaimana dimaksud dalam
diktum kesatu mempunyai tugas :

c. melaporkan pelaksanaan tugas kepada Bupati Sumbawa;

Segala biaya yang timbul sebagai akibat ditetapkan keputusan
ini dibebankan pada Anggaran Sub Kegiatan (nama Sub Kegiatan
di SIPD) ..cvvvvieninennn. Tahun Anggaran 2022;
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KEEMPAT ¢ Keputusan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Sumbawa Besar
pada tanggal

BUPATI SUMBAWA,
TTD
MAHMUD ABDULLAH

Tembusan :

1. Yth. Ketua Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kabupaten Sumbawa di Sumbawa
Besar;

2. Yth. Inspektur Kabupaten Sumbawa di Sumbawa Besar;

3. Yth. Kepala Badan Perencanaan, Penelitian dan Pengembangan Daerah
Kabupaten Sumbawa di Sumbawa Besar;

4. Yth. Kepala Badan Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Sumbawa  di
Sumbawa Besar;

)
S. Yth. Kepala Bagian Hukum Sekretariat Daerah Kabupaten Sumbawa di Sumbawa
Besar;
6.Yth. Yang bersangkutan untuk diketahui dan dilaksanakan sebagaimana
mestinya.

LX
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LAMPIRAN

KEPUTUSAN BUPATI SUMBAWA

NOMOR TAHUN 2022

TANGGAL

TIM /PANITIA/KELOMPOK KERUJA c.iiviissasnisiissmeissisnsansonis (sesuaikan judul)
KEDUDUKAN

NO. NAMA / JABATAN DALAM TIM KET
(1) (2) (3) “)
1. | Bupati Sumbawa Pembina

2. | Sekretaris Daerah Kabupaten Sumbawa Pengarah

3. | Asisten Pemerintahan dan Kesejahteraan Pengarah

Rakyat Sekretaris Daerah Kabupaten
Sumbawa

4. Ketua

S. Wakil Ketua

6. Sekretaris

7. | Kepala Kepolisian Resor Sumbawa Anggota

8. | Kepala Kejaksaan Negeri Sumbawa Anggota

9. | Ketua Pengadilan Negeri Sumbawa Besar Anggota

BUPATI SUMBAWA,
TTD
MAHMUD ABDULLAH
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I[I. Contoh Keputusan Sekretaris Daerah

@

SUMBAWA

PEMERINTAH KABUPATEN SUMBAWA
SEKRETARIAT DAERAH

KEPUTUSAN SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN SUMBAWA

Menimbang

Mengingat

Menetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

NOMOR TAHUN 201x

TENTANG

..............................................................................................

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN SUMBAWA,

a. bahwa untuk kelancaran pelaksanaan ..................... , perlu
dibentuk/ditunjuk/ditetapkan besarnya honorarium
.......................... dimaksud;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a, perlu menetapkan Keputusan Sekretari
Daérah tentamll civsuisiimimssicisssensiis i ivaisaisinss sossraiiivgs ;

1. Undang-Undang Nomor 69 Tahun 1958 tentang
Pembentukan Daerah-daerah Tingkat II dalam Wilayah
Daerah-daerah Tingkat I Bali, Nusa Tenggara Barat dan Nusa
Tenggara Timur;

5. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah sebagaimana telah beberapa kali
diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 11 Tahun
2020 tentang Cipta Kerja;

6. Peraturan Daerah Kabupaten Sumbawa Nomor ...... Tahun
201x tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah
Tahun Anggaran 201x;

7. (dan seterusnya, disesuaikan dengan kebutuhan)

MEMUTUSKAN:
KEPUTUSAN SEKRETARIS DAERAH TENTANG

Membentuk/menunjuk/menetapkan besarnya ...........c.cocoeenenn
sebagaimana tercantum dalam Lampiran yang merupakan
bagian tidak terpisahkan dari Keputusan Sekretaris Daerah ini;

Tim/panitia/kelompok kerja sebagaimana dimaksud dalam
diktum kesatu mempunyai tugas :

f. melaporkan pelaksanaan tugas kepada Sekretaris Daerah
Kabupaten Sumbawa;

Segala biaya yang timbul sebagai akibat ditetapkan keputusan
ini dibebankan pada Anggaran Sub Kegiatan (nama Sub Kegiatan
di SIPD) ..o, Tahun Anggaran 2022;

Keputusan Sekretaris Daerah ini mulai berlaku pada tanggal
ditetapkan.

£X
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Ditetapkan di Sumbawa Besar
pada tanggal

SEKRETARIS DAERAH
KABUPATEN SUMBAWA,

TTD

HASAN BASRI

Tembusan :

1. Yth. Ketua Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kabupaten Sumbawa di Sumbawa
Besar;

2. Yth. Inspektur Kabupaten Sumbawa di Sumbawa Besar;

3. Yth. Kepala Badan Perencanaan, Penelitian dan Pengembangan Daerah
Kabupaten Sumbawa di Sumbawa Besar;

4. Yth. Kepala Badan Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Sumbawa di
Sumbawa Besar;
(Sesudikan. ... i )

5. Yth. Kepala Bagian Hukum Sekretariat Daerah Kabupaten Sumbawa di Sumbawa
Besar;

6. Yth. Yang bersangkutan untuk diketahui dan dilaksanakan sebagaimana
mestinya.

£X
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LAMPIRAN
KEPUTUSAN SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN SUMBAWA

NOMOR TAHUN 2022
TANGGAL
TIM/PANITIA/KELOMPOK KERJA ......ccvviiiiiriiinieineeeenaeens (sesuaikan judul)
KEDUDUKAN
NO. NAMA / JABATAN DALAM TIM KET
(1) (2) (3) (4)
1. | Sekretaris Daerah Kabupaten Sumbawa Pembina
2. | BBISIEN .o Sekretaris Daerah Pengarah
Kabupaten Sumbawa
3. | (sesuaikan kebutuhan) Ketua
4. Wakil Ketua
5. Sekretaris
6. |Kepala Dinas .....cccceeunees Kabupaten Anggota
Sumbawa
7. | Kepala Badan ................ Kabupaten Anggota
Sumbawa
8. Anggota
SEKRETARIS DAERAH
KABUPATEN SUMBAWA,
TTD
HASAN BASRI
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